
الدليل الاجرائي لوحدة التطوع وخدمة المجتمع
وكالة الكلية لشؤون الطالبات وخدمة المجتمع 

كلية علوم وهندسة الحاسب  





: المحتويات 



:مقدمة 



:  رسالة الوحدة



:  أهداف الوحدة 

إبرازخلالمنالمجتمع،خدمةفيوالبحثيةالأكاديميةورسالتهاالكليةبدورالتعريف1.
.وتطويرهالمجتمعتنميةفيوالتعليميةالعلميةإسهاماتها

نمالمجتمعيةالمسؤوليةتحقيقفيالفاعلةوالمساهمة،بالمجتمعالجامعةارتباطتعزيز2.
.ومستدامةمؤثرهمبادراتخلال

يفتسهمالتيوالمقترحاتالأفكاروتبنيالتطوعيةوالمبادراتالأنشطةكافةوتشجيعدعم3.
.وتنميتةالمجتمعخدمة

قافةثنشرعلىوالعمل،التطوعيةالأنشطةفيالمشاركةعلىالكليةومنسوبيطلابتشجيع4.
.الجامعيةالبيئةفيأساسيةكقيمةالتطوع

المسؤوليةمجالفيالتعاونتعزيزبهدف،المجتمعقطاعاتكافةمعفاعلةشراكاتإقامة5.
.المحليالمستوىعلىملموسأثروتحقيقالمجتمعية



:ضوابط تنفيذ المبادرات 

الكليةمنإداريأوالتدريسهيئةأعضاءمنالمبادرةعلىالمشرفيكونأن1.

تنفيذموعدقبلالوحدةرئيسةعلىالمبادرةتنفيذطلببرفعالمنفذةالمبادرةمشرفالتزام2.

.اعتمادهاإجراءاتلأستكمالالأقلعلىأسابيعبثلاثالمبادرة3.

بالمبادراتالخاصةوالإعلاناتالمطبوعاتجميعفيالجامعةومكانةسمعةعلىالمحافظة4.

.الجامعةخارجمنجهاتمعالتعاونحالةفيوالأنظمةباللوائحالالتزام5.

التقديماوزيتجألاعلىللوحدة،الإلكترونيالبريدعلىالمبادرةانتهاءبعدتقريربتقديمالالتزام6.
.المبادرةانتهاءتاريخمنأسبوعيين



استكمال تعبئة نماذج المبادرة والحصول عليها من خلال الرابط التالي 1.
https://vwp.uj.edu.sa/Pages/Documents.aspx أو البريد الألكتروني للوحدة/ 

Volunteering.ccse@uj.edu.sa

وعود خان . التواصل مع منسقة الوحدة بالكلية أ2.

Volunteering.ccse@uj.edu.sa))يتم ارسال نموذج وصف المبادرة إلى ايميل الوحدة 3.

.بعد الاطلاع عليها يتم رفعها  الى مركز جامعة جدة للعمل التطوعي للاعتماد  والموافقه4.

بعد الاعتماد من مركز جامعة جده للعمل التطوعي ، يتم إدراج المبادرة على المنصة الوطنية للعمل 5.
.التطوعي ويتم مشاركة الرابط مع المشاركين لإدخال بياناتهم 

:  الية رفع المبادرات التطوعية 
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صة الية التسجيل في فرصة تطوعية لاحتساب الساعات التطوعية خلال المن

./https://nvg.gov.saالرابطخلالمنالربحيغيرللقطاعالوطنيةفالمنصةمتطوعحسابتسجيلضرورة▪
–ثالكمالتطوعيةالفرصةمجالاختيارثمالربحيغيرللقطاعالوطنيةفالمنصةحسابكعلىالدخول▪

الحاسبوهندسةعلومكلية/الجهةاسمكتابةالبحثخانةفيثمالفرصعرضعام
انضمامطلبالتاريخاختيارثمصناعمعسكركمثالالمبادرةعنواناختيار

(الدليلهذامنالتاليةفالصفحاتللخطواتتوضيحمرفق)ارسال
.التطوعيةالشهادةطباعةثمالجهةتقييمعملمنلابدالتطوعيةالشهادةطباعةيتملكي▪
.المبادرةانتهاءبعدالمتطوعسجلفيالتطوعيةللفرصةالتطوعيةالساعاتظهورسيتم▪



تسجيل الدخول للمنصة -1
من خلال حساب متطوع



كمثال نختار نوع الفرصة 
عرض الفرص -عام–





بعد اختيار التاريخ والموافقة على الإقرار يتم عمل ارسال 

سيظهر لك تم ارسال طلبكم 



.لكي يتم طباعة الشهادة التطوعية لأي مبادرة لابد من عمل التقييم للجهة المنفذة للمبادرة



:مجالات التطوع و خدمة المجتمع 

(وغيرها،بيئية،صحية،تقنية)المختلفةالمجالاتجميعفيالمشاركة1.

.المختلفةالمجتمعفئاتتخدمفيندواتأومحاضراتتنظيم2.

.المجتمعخدمةمجالفيالعلاقةذاتالخارجيةالجهاتمعالتعاون3.

ظمةالأنوفقالحكوميةغيرالمنظماتأوالخيريةالجمعياتمعاستراتيجيةشراكاتتوقيع4.
.المتبعة



:حقوق وواجبات المتطوع  
.المرجوةوالنتائجالنشاطاهدافعلىالاطلاع1.
.منهوالمتوقعة/المتطوعمهامإيضاح2.
.وامكاناتةقدراتهمعتتناسبالتيالمهامة/متطوعلكليسند3.
.المختارةالمبادراتفيقضاؤهة/المتطوعمنالمطلوبالوقتتوضيح4.
والمسؤلياتبالمهامللقيامالثقةومنحةباحترامة/المشاركاوة/المتطوعمعالتعامل5.

.عليهاالمتفق
.عليهامتفقمهاممنبهبمايكلفة/المتطوعالتزام6.



:دور الطلاب والطالبات ومنسوبي الجهة  فالعمل التطوعي
 https://nvg.gov.saبالمملكةالربحيغيرللقطاعالوطنيةالمنصةفيالتسجيلضرورة1.

التطوعيللعملالوطنيةالمنصةطريقعنكانسواءعنهاالمعلنالتطوعيةالفرصمتابعة2.
.بالكليةالتواصلوسائلطريقأوعن



نموذج تصميم المبادرة 



نموذج احتساب الساعات التطوعية 



نموذج تقويم أداء المتطوعين  



:الخاتمة



وحدة التطوع وخدمة المجتمع بالكلية 
Volunteering.ccse@uj.edu.sa

وعود خان .أ/منسقة وحدة التطوع وخدمة المجتمع بالكلية  

إعداد وحدة التطوع وخدمة المجتمع
بدور السلمي  .أ

للتواصل
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